
OneCorporate 操作說明

採購申請



登入 OneCorporate

• 網址: http://onecorporate.chainglobal.com

Login ID: 請輸入使用者英文名+姓
如EdwardJian

Password: 請輸入使用者密碼
預設為hecny

帳號密碼輸入完成後
點選“Sign In”登入OneCorporate

如果忘記登入密碼
請點選 “Forget Password ?”



進入採購申請選單

• 點選I.T. -> Purchase Request，如下圖所
示



新申請

• 點選畫面左上方New I.T. Request，如下
圖所示

New I.T. Request



填寫申請表單

必填

此處填寫申請原由



送出申請表單

• 完成必填欄位後，請點選畫面“Submit”

請點選Submit



表單完成送出畫面

• 請點選畫面上面I.T. -> Purchase Request，
您可看到您的採購申請編號，如下圖所
示，請務必確認有看到採購編號。

採購編號



查詢申請進度

• 1. 點選採購編號，進入採購表單畫面。

• 2. 點選畫面右上方 符號，畫面上即會
顯示Step 1 – 8 申請進度，將游標移至
Step 字樣上，即會顯示目前進度為何，
如下圖所示

範例為目前採購流程停在第二階段


